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 Unità di input e di output. 

 Uso razionale della tastiera: tasti alfa-numerici-simbolici. 

 Presentazione foglio elettronico di EXCEL. 

 Operazioni semplici. 

 Inserimento dati. 

 Funzione ∑ 

 Funzioni statistiche MODA e MEDIA  

 TRASCINAMENTO di una formula. 

 Inserimento oggetto (File di Word) in foglio elettronico. 

 Incidenza in percentuale. 

 Inserimento filtri automatici. 

 Funzione logica SE. 

 Funzione logica CONTA SE. 

 F4 ($). 

 Organigrammi 

 Esercizi di calcolo con unità di misura 

 Funzione logica OGGI 

 Funzione logica ANNO 
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