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PROGRAMMA DETTAGLIATO

a.Funzione Excel CERCA.VERT
b. Corretta stesura di un verbale-

elementi fondamentali e immissione
firma e data.

c.CVE europass: compilazione

d. Lettera di accompagnamento al CVE

e. Revisione di un testo (menu
revisione) Impaginazione con
suddivisione in colonne e
inserimento di immagini e caselle di
testo

f. Inserimento commento

g.Note a pie pagina menu Riferimenti

h.Organigrammi inseriti in un testo

i. Thesaurus

j. Comunicazione con inserimento di
oggetto (listino-immagine-foglio
excel)
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k.Publisher: inserimento testo in
Layout a scelta.

Il Docente

MARIA GRAZIA SOLIANI

(firma autografa sostituita a mezzo stampa)
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